达州市中西医结合医院档案管理信息系统项目需求说明书
	序号
	名称
	建设需求
	数量

	7
	档案管理系统
	一、系统特点
1、系统支持很高的安全性，采用多种技术和功能来保证系统在逻辑上和实际操作中的安全性。
2、系统操作界面采用流行界面风格，功能模块结构划分合理，不同档案的操作采用相同的步骤来进行编辑和查询和浏览，整个功能界面清晰易懂，使用人在经过很短时间培训后就可以实际使用。
3、为了满足不同使用要求，同一使用人在不同时期的需求，该系统支持使用人对档案类别和二级类目的自定义功能，对相关报表的自定义功能。
4、系统支持完备的数据备份和恢复功能，保证了数据的安全性，使得数据在系统崩溃后能尽可能多的恢复。
5、系统能够在服务器端利用系统自带的底层专用文件传输服务器，对全文文件实施统一管理，多样化的全文浏览功能可对图像文件实现缩略图浏览、图像连续浏览，以及音视频文件的播放，可对上百种不同类型文件在没有对应系统软件支持下的全文浏览打印（如：Office文件，PDF文件以及各种光栅图，多种矢量图等），即独立浏览器功能。
6、支持强大的档案检索和排序功能。系统通过任意关键字在不同档案库中进行跨库检索，在不同字段中进行跨字段检索来简化用户的检索操作，使得档案检索工作方便快速；同时系统又支持分类检索和组合检索功能来完成用户任何逻辑上的精确检索需要。
7、系统能对单字段和多字段用户主动多重排序功能，方便使用人员快速查找想要的文件，并能按序对文件进行各种操作处理。
8、支持丰富的报表打印功能:可利用Excel在报表设计和打印上轻松实现报表的设计定制，并支持多种技术完全控制这些Excel报表实现数据库数据到Excel报表之间的数据有效合并来完成报表的打印功能，且可以完全自行定义细化至字段级的打印格式。
9、支持光盘制作和浏览：系统支持一组光盘制作和浏览的子模块和子系统，可以把档案数据和光盘浏览子系统以及支撑文件制作成文件包，再把这个文件包刻录到光盘中。
二、系统功能及服务要求
1、公文管理，包括收文登记、公文传阅(公文的批示和办理)、发文办理。
2、文件著录标引（按件管理模式），包括文书档案、科技档案、会计档案以及用户自定义档案类别的按件归档新标准的档案管理。
3、案卷著录标引(按卷管理模式)，包括文书档案、科技档案、会计档案以及用户自定义档案类别的按卷归档的档案管理。
4、照片档案著录，照片档案的管理。
5、音频档案目录，音频档案的管理。
6、视频档案目录，视频档案的管理。
7、电子档案著录，电子档案的管理。
8、实物档案著录，实物档案的管理。
9、档案整理，包括对按件管理模式的档案文件的存盘和组盒功能。
10、档案利用，包括档案的利用和利用统计。
11、档案检索，对各类档案提供多种方式的专门检索、排序和浏览功能。
12、档案统计，对各类档案的年度汇总统计和分类统计。
13、鉴定销毁，对各类档案的鉴定和销毁进行登记管理。
14、移交进馆。
15、其它管理，对档案库房相关信息的管理。
16、系统管理，包括系统设置、库参数设置、用户管理、档案类目设置、显示范围设置和日志管理。
17、数据管理，包括数据的导入、数据导出、数据备份、数据恢复、数据清除、数据的批量处理。
18、根据客户需要可增加二维码、档案在线扫描、在线OCR模块、RFID调档利用、RFID智能盘库功能。

19、须与档案馆无缝对接，提供承诺函原件并加盖供商鲜章。

20、辅助工具，包括动态报表、原文管理、扫描接口、脱机光盘制作和浏览。
21、本软件根据厂商升级情况提供至少1年的免费升级服务，提供承诺函原件并加盖供商鲜章。

22、软件安装完成后，免费为使用部门提供不低于10个工作日操作培训服务及不低于1年的技术指导服务。
	1套


